Schriftgrofle: 12 Punkt

Betreff beginnt 2 Zeilen unter Datum

Anrede 2 Leerzeilen unter Betreffzeile
Text beginnt eine Leerzeile nach Anrede

GruRformel eine Leerzeile nach Textende
Unterschrift auf Platz von 3 Leerzeilen
PS eine Leerzeile nach Unterschrift

Am Briefende kommt das Anlagenverzeichnis

A

2,5cm

10 cm

4,5 cm

Empfanger Firma
Name

StraRe Hausnummer
PLZ Ort

Betreffzeile

Anrede,

Grul3formel

Unitonseloift

PS:

I 2,5cm

11 cm

Vorname Name
Strale Hausnummer
PLZ Ort

Telefon / E-Mail

ORT, DATUM

+—>

2cm




Aufbau des Bewerbungsanschreibens (Beispiel einer Variante)

Max Weber
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